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I. Zakladni informace

Nezbytnou soucasti zpracovani Zadosti o platbu (ZoP) je vyplnéni Zpravy o realizaci (ZoR).
Pro zpracovani a podani ZoP a ZoR, musi byt spInény nize uvedené podminky:

1) Stav projektu odpovida jedné z polozek uvedenych v nasledujici tabulce:

PP30 Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory
PP36 Projekt ve fyzické realizaci

PP37 Projekt v plné (fyzické i financni) realizaci

PP40 Projekt fyzicky ukoncen

2) Projekt ma zpracovany financni plan (FP) pro dané obdobi
Ve FP projektu uvadi pfijemce, v jakych terminech a ¢astkach planuje podat jednotlivé ZoP. FP projektu
musi v dobé vydani ridici dokumentace (kromé projektt OSS a SPO) odpovidat rozpoctu projektu. Ma-
li tedy pfijemce v rozpoctu projektu napldnovanou urcitou ¢astku na dany rok, musi této castce
odpovidat i soucet planovanych ZoP pro dany rok.

Financni plan projektu je nutné udrzovat po celou dobu administrace projektu aktualizovany, a to jak
z pohledu dat podani jednotlivych ZoP, tak i z pohledu predpokladanych ¢astek v planovanych ZoP.
Termin podani ZoP neni tfeba ménit, pokud jsou piedpokladany termin podani ZoP a skute¢ny termin
podani ZoP vrozmezi 30 kalendafnich dni. Vzhledem k nastavenym automatikdm na finanénich
planech doporuc¢ujeme pred rozpracovanim ZoP v IS KP14+ aktualizovat ¢astky finan¢niho planu.
Pokud byla ¢&astka k proplaceni po kontrole Fondu pokracena, je tfeba po proplaceni ZoP
prekontrolovat stav financniho planu a pfipadné jej znovu aktualizovat s ohledem na predpokladané
podani daldich ZoP. V pfipadé projektl vytvarejici piijmy dle ¢l. 61 je potfeba zkontrolovat ve
Finan¢nim planu projektu systémem vygenerované hodnoty vyuctovani ocisténé o pfijmy, pripadné je
nutné kontaktovat PM projektu.

Rozpocet projektu je tfeba aktualizovat pouze tehdy, pokud je vyzadovdna zména spojena s vydanim
zménového nebo technického RoPD. Jednd se napriklad o zménu nastaveni investicnich
a neinvesti¢nich prostfedk na dosud neproplacenych ¢&astkach nebo o presun prostiedkd
z nasledujicich let do roku aktualniho v pfipadé urychleni Cerpani prostfedkld oproti predchozimu
planu. Toto se netykd projektd, kde je Zadatel OSS nebo SPO a kde je nutné rozpocet projektu
pravidelné aktualizovat s ohledem na Cerpani v letech a v zavislosti na rozpoctovych pravidlech. Modul
CBA je nutné aktualizovat pouze v pfipadé zmény celkové vyse zpUsobilych a nezpusobilych, resp.
investi¢nich a neinvesticnich vydaji projektu. Pokud se jedna pouze o prevod prostfedkld mezi roky,
modul CBA se aktualizuje az k ZZoR.

Pozor! V pfipadé projektd generujici piijmy dle ¢l. 61 je tfeba planovou ZoP, ktera obsahuje investi¢ni
a neinvesti¢ni vydaje, uméle rozloZit na dvé a to zvlast na investiéni a zvla$t na neinvesti¢ni ZoP.
Stejnym zplsobem je nutné zpracovat finanéni plan, tj. na samostatnych fadcich evidovat ,Vyuctovani
— Investice” a ,VyUctovani — Neinvestice”. Jednotlivé rfadky finanéniho planu nesmi obsahovat stejné
datum z dGvodu nasledné administrace ZoP, které se vazou na jednotlivé Fadky FP (druhou ZoP Ize
podat az po schvaleni prvni ZoP).
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Daéle je tfeba, aby financni plan obsahoval ,nulovy radek” s datem odpovidajicim predpokladanému
predlozeni podkladl k ZVA. Tento termin pfijemce ziska z tabulky, viz Pfiloha €. 1 tohoto dokumentu
(pfijemce vypIni vzdy aZ posledni den v mésici). K tomuto fadku FP bude navazana zavére¢na ZoP
a ZoR. Zavéretnd ZoP nemlize obsahovat faktury k proplaceni, ale je mozné ktéto ZoP prikladat
faktury dokladujici nezptisobilé vydaje. Zmény ve FP (zména terminu podani ZoP, zména vyse castky
ZoP) jsou provadény na zékladé Zadosti o zménu prostiednictvim MS2014 +.

Obrazek 1- Financni plan v IS KP14+

FINANCNI PLAN

4§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST | «” KONTROLA i FINALIZACE  F#h TISK

?::j:nﬂ Pofadi finanéniho plinu ~ Datum piedlozeni Ziloha - plan Ziloha - Investice :iji:::;“m Vyiitovani - plin ::vllit:.::m : :::'::ﬁ:; :;!,]:;wénl‘ =G0
oy | hAl A4l A4l hAl Al Y | Iy [ A4l
1]31.3.20017 0,00 160 000,00 110 000,00 50 000,00 ol
2 | 2.2.2018 0,00 25000,00 25 000,00 0,00 o)
3 1.4.2018 0,00 0,00 0,00 0,00 o1
+ 4 0,00 0,00 0,00 185000,00 135000,00 50 000,00 o)
< >

- - - - - -

Export standardni Editovat vse

3) Projekt ma vygenerovany plan Zprav o realizaci
Tento plan generuje PM projektu na zakladé FP a po vydani RoPD' projektu. Podminkou fadného
vygenerovani planu ZoR je mimo jiné to, ze ve financnim planu projektu neobsahuji dva rfadky stejné
datum podani ZoP.

V pfipadé, Ze je splnéna prvni a druhd podminka, ale ZoR presto nelze vytvofit, je nutné kontaktovat
PM projektu.

! My$leno RoPD s dokoncenymi VR.

Informace pro pfijemce dotace ve véci vyplfiovani Zpravy o realizaci, Zadosti o platbu a Zadosti 0 zménu
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II. Druhy Zprav o realizaci a Zadosti o platbu

V principu existuji dva druhy ZoR a to pribézna a zavérecna.

Priibézna ZoR je vazana na ZoP, ktera zahrnuje prostredky k proplaceni, a zarover na konkrétni radek
finan¢niho planu. Podéava se za relevantni etapu projektu.

Zavéredna ZoR je vazana na zavéreény Fadek finanéniho planu a rovnéz na zavéreénou ZoP. Podévé

se za posledni etapu projektu / za cely projekt.

Zadost o zménu na projektu

Obrazek 2 - Zadost o zménu v IS KP14+

ZADOST 0 ZMENU

3 SMAZAT | o KONTROLA @ FINALZACE  i=h TisK

MNAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

Test - véené hodnoceni €7.05.2.32/0.0/0.0/16_005/0000008
STAV PORADOVE CisLo Zoz
Rozpracovana 8 ~Zédost o zménu
DATUM UCINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Vybeér obrazovek pro vykazani zmén ‘ | Piijemce 26. zafi 2016 13:01:40
TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

I 8 0DUVODNENI 707 I 0/2000 Oteviit v novém okné

Prostfednictvim zalozky ,Vybér obrazovek pro vykdzani zmén”, je provaddéna volba obrazovky, na niz
bude provaddéna zména. Je-li tfeba editovat FP projektu, bude zaroven automaticky oznacena
i obrazovka Rozpocet ro¢ni pro ZoZ a obrazovka Piehled zdrojd financovani. Nasledné jsou v boé¢nim
menu Zadosti o zménu (ZoZ) zpfistupnény zalozky Rozpocet roéni pro ZoZ a Prehled zdrojii
financovani. Zalozka Financni plan je zpfistupnéna az poté, co pfijemce upravi rozpocet a provede
znovu rozpad financovani. Pfi prevodech prostfedkl mezi roky je nezbytné zménit i rozpocet projektu,
aby casové odpovidal FP. Modul CBA je tfeba aktualizovat pouze v pfipadé zmény celkové vyse
zpUsobilych a nezpUsobilych, resp. investicnich a neinvesticnich vydaj projektu. Pokud se jedna pouze
o prevod prostfedkd mezi roky, modul CBA se aktualizuje az k ZZoR.

Pozor! Pokud se na zalozce ,Prfehled zdrojl financovani” nespravné rozpada vyse podpory, je tfeba na
danou ZoZ navazat (aktualizovany) modul CBA. Pro navazani modulu CBA je tieba pres tlacitko Vybér
obrazovek pro vykazani zmén vybrat obrazovku CBA.

Pokud se nespravné vycisluje polozka ,Vyuctovani — ocisténé o pfijmy”, jednd se o chybu systému.
Kontaktujte svého projektového manazera/chybu ohlaste na dotazy.cba@sfzp.cz.

V polozce ,Odiivodnéni ZoZ" musi byt uveden druh a odiivodnéni zmény. V ramci zpracovani ZoZ
zpristupiuje zpracovatel pouze ty zalozky, které je nezbytné editovat.

Informace pro pfijemce dotace ve véci vyplfiovani Zpravy o realizaci, Zadosti o platbu a Zadosti 0 zménu
Statni fond Zivotniho prostitedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenc¢ni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4, T: +420 267 994 300; 1C: 0002072¢

www.opzp.cz, www.sfzp.cz, Zelena linka pro Zadatele o dotace: 800 260 500, e-mail: dotazy@sfzp.cz
4/12



V piipadé jakékoliv ZoZ je doporuceno kontaktovat projektovy tym SFZP CR prostrednictvim
projektového manazera a konkrétni postup konzultovat predem.

Zavérecnym krokem ZoZ je jeji finalizace, podpis a odeslani ke schvaleni. V pribéhu schvalovaciho
procesu miize byt zadost vracena ze strany SFZP CR k prepracovani. V zavislosti na druhu a vyznamu
zmény mUize byt nasledné vyzadovana zména pravniho aktu.

ZoZ je nutné podat a nechat schvilit jesté pred tim, nez dojde k rozpracovani, tj. zalozeni
zavérecné ZoR.
Vyplnéni pribézné Zpravy o realizaci

Zpracovani pribézné ZoR se sklada z nasledujicich zalozek povinnych k vyplnéni, viz obrazek 3. Ostatni
zalozky pfijemce vyplnuje v zavislosti na konkrétnich okolnostech realizace projektu.

Obrazek 3 - Zprava o realizaci v IS KP14+

- Harmonogram projektu-
Ilﬂf[]fll‘IECE (] ZPFHVE I
= = B SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONCEN]
Realizace, provoz/iidrzba wystupu | 20.10.2016

Piijmy

Identifikace problému

— Kontaktni Gdaje ve véci zpravy

Harmonogram
B JMEND B PAiJMENI MOBIL
Indikétory r ‘ [ ‘ [ |
Horizontalni principy B AL TELEFON
Dokumenty | ’ ] |
efejné zakazky |

Hodnoceni a odvolani

s uaii
Udaje o smlouvé/dodatku orno

Vefejné zakazky - etapy

. Historie stavil
Navrh/podnét na UOHS
Prilohy k VZ I a bizev stavaZptivy/informace Datum piepnuti Uivatel, ktery p
" " JY | JY |
Subjekty projektu
Rozpracovana
Adresy subjektu o
Planovana
Osoby subjektu Rozpracovéna
Ucty subjektu Planovna

Zalozka Informace o zpravé — vyplhovana pole:

e Sledované obdobi odpovida dobé realizace, po kterou budou vyplaceny finance. Sledovana
obdobi u jednotlivych zprav na sebe striktné navazuji (sledované obdobi ,do”+1 den u ZoR1 =
sledované obdobi ,od” u ZoR2). ,Sledované obdobi od” je u prvni zpravy o realizaci
automaticky plnéno datem vydani pravniho aktu. Pfijemce datum upravi na drivéjsi, pokud
projekt zahdjil realizaci pred vydanim pravniho aktu, pfip. datem skutecného zahgjeni fyzické
realizace akce, pokud predchazi datu vydani pravniho aktu. V poli ,Sledované obdobi do”
pfijemce vyplni datum konce monitorovaciho obdobi. Uvadi posledni den obdobi, za které
je ZoR predkladana.

e Skute¢nym datem ukonceni se pro Ucely monitorovaciho systému rozumi datum predlozeni
podklad{l pro Zavérecné vyhodnoceni akce (tj. datum podani ZZoR). Spolu se ZZoR pfijemce
aktualizuje modul CBA k ZVA. Pole je v ZoR nepovinné (Seda barva) a pfijemce jej nevyplnuje.
Termin ukonceni realizace projektu (definice viz kap. A.2.1 Pravidel pro zadatele a pfijemce

Informace pro pfijemce dotace ve véci vyplfiovani Zpravy o realizaci, Zadosti o platbu a Zadosti 0 zménu
Statni fond Zivotniho prostitedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
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podpory v OPZP pro obdobi 2014-2020, déale jen PrZaP) je vykazovan pouze na zalozce
,Harmonogram”.

e Kontaktni Udaje je doporuceno uvést za zpracovatele zpravy, z divodu kontaktu ze strany
projektového tymu.

Zalozka Harmonogram — predpoklada-li prijemce zménu v planovanych terminech realizace projektu,
nebo zna-li jiz nékteré skutecné terminy realizace projektu, Upravu dat provede na této zalozce. Pokud
ma zména dopad na potencialni nesplnéni ustanoveni casti I, ¢l. 7, bodu 7.2.1 Podminek poskytnuti
dotace, je nutné pred uplynutim uvedeného terminu pozadat o vydani zmény pravniho aktu
prostfednictvim Zadosti o zménu v IS KP14+.

Zalozka Realizace, provoz/adrzba vystupu — uvadéji se veskeré informace ve vztahu ke sledovanému
obdobi:

e Postup realizace

e PInéni podminek smlouvy

e Povinna publicita

e Aktudlni problémy (pokud je relevantni) a navrh jejich feSeni

Zalozka Indikatory — vykazuji se skutecné dosazené prirdstky/Ubytky. Pfijemce nejprve klikne
na konkrétni indikator v seznamu indikatord a dale klikne na tlacitko Vykazat zménu/pfirlstek. PInéni
indikatoru se vykazuje pouze v pfipadé, Ze doslo ve sledovaném obdobi ke zméné.

Zalozka Verejné zakazky — vramci zpracovani ZoR jsou upravovany ty verejné zakazky, které
se nenalézaji ve stavu ,splnéna”, a na které budou pozadovany prostredky v ramci aktualni ZoP. Spolu
s aktualizaci VZ zpracovatel, je-li to relevantni, doplni i zalozky:

¢ Hodnoceni a odvolani

o Udaje o smlouvé/dodatku

o Prilohy k VZ (nahravaji se relevantni dokumenty k VZ které nebyly k dispozici v dobé vydani
pravniho aktu)

Po posledni priibézné ZoP by mély byt viechny realizované zakazky ve stavu ,splnéna” nebo ,¢astecné
splnéna”. Pro prechod do tohoto stavu je nezbytné vyplnit veskerad relevantni pole oznacena
systémem.

Zalozka Dokumenty — systém zobrazuje dokumenty, které pfijemce vlozil v rdmci zadosti o podporu,
event. v ramci nékteré ze ZoR. Tlacitkem Novy zdznam pfijemce doklada nize uvedené:

e Predavaci protokoly
e Fotodokumentace
e Technické prikazy a veskeré dalsi dokumenty prokazujici realizaci a predani dila

Informace pro pfijemce dotace ve véci vyplfiovani Zpravy o realizaci, Zadosti o platbu a Zadosti 0 zménu
Statni fond Zivotniho prostitedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
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Obrazek 4 - Pfrilozené dokumenty v ZoR

FTOTIT GOJERTT T Cokumente 1
Nova depe3e a koncepty o) (e
Pichled depesi ’
Poznamky Export standardni
Ukoly W[4 [1] | M| Polozexnastranku[25 = Stranka 12 1, polod
Datova oblast Zadosti A~
- Vykazat zménu/pfirlstek
Infarmace o zpravé
Realizace, provoz/ddrZba vystupu Dokumenty
Fiijmy Nazew dokument Dolokeny soubor Piloha
Identifilace problému | 'Y oY (
Harmanogram Nenalezeny dné zdznamy k zobrazeni
Indikatory Export standardni
Horizontalni principy W 4 [1] b M| Polozeknastranky |25 ~ Strdnka 12 1. poloZ
Daokumenty I
Vefiné zakizy |__ Novy zéznam Ulozit [ somo ]
Hodnoceni a odvolani 8 NAZEV DOKUMENTU
Udaje o smlouvé/dodatku

Jedna-li se o zavéreCnou ZoR, je nezbytné dolozit spinéni podminek povinné publicity projektu
na zélozce Publicita.

ZavéreCnym krokem zpracovani ZoR je jeji finalizace, podpis a odeslani ke schvéaleni. Podepsani
a podani ZoR ke schvaleni Ize pouze tehdy, je-li pfisluina ZoP ve stavu Podepsana.

V ramci zpracovani ZoR neméni zpracovatel zadné jiné zalozky nez vyse uvedené.
VyplInéni pribézné Zadosti o platbu

Po Uspé$ném vyplnéni ZoR je mozné vyplnit i pribéznou ZoP a to nasledujici polozky:

Obrazek 5 - Zadost o platbu v IS KP14+

Informovani o realizaci A  Identifikani ddaj
Zadost o platbu REGISTRACHI £iSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU
. . €2.05.2.32/0.0/0.0/16_005/0000008 Test - véené hodnoceni
Zpravy o realizaci
. PHiJEMCE PORADOVE CisLo fop CisLo ZADOSTI 0 PLATBU
Profil objektu ~ JETEKass 1] [02.05.2:32/0.0/0.0/16_005/0000008/2016/001/POST | ) Zévérecna ZoP
Poznamky L
STAV STAV ZPRACOVANI
Ukoly Rozpracovana Rozpracovana L) Zalohova platba
Datova oblast zadosti A~ Zilohové platba neobsahuje vydétovani
entrfikacni Udaje
—Uvodni i
ﬁ'dost o platbu I
= TYP ZADOSTI 0 PLATBU KONSTANTNi SYMBOL  VARIABILNi SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VERZE fop VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHO PLANU  DATUM PODANI 7ADOSTI 0 PLATBU

Souhrnna soupiska POST [ ] [ ] [ ] 1 1 15.4.2016

$D-1 Usetni/dariové doldady |

SD-2 Lidske zdroje [ Utet piljeme

@ NAZEV GCTU PRIJEMCE PREDCiSLI CisLA UETU VE FORMATU ABO  £iSLO (ETU VE FORMATU ABO CiSLD UETU v MEZINARDDNIM FORMATU IBAN

Soupiska prijmi KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODN KOD BANKY SWIFT WA GETU

Nezpiisobilé vydaje I

Dokumenty I

Cestna prohlageni ~Uget zfi

Podpis Zadosti o platbu NAZEV UETU ZRIZOVATELE PRIJEMCE PREDCiSLI CisLA UCTU VE FORMATU ABO  £iSLO OCTU VE FORMATU ABO CiSL0 UETU v MEZINARDDNIM FORMATU IBAN

Zalozka Identifikacni udaje — zpracovatel vybere hlavni Ucet pfijemce podpory. U municipalit a dalSich
subjekt(l, kde toto uklada platna legislativa, se musi jednat o ucet CNB. Viechny Gty souvisejici
s podavanou ZoP (tedy hlavni Ucet piijemce, na ktery bude zasilana podpora a dodavatelské Ucty,
na které maji byt hrazeny dolozené faktury) musi byt uvedeny na zalozce Subjekty u konkrétniho
subjektu (pfijemce, dodavatel, partner s financnim prispévkem, zfizovatel OSS atd.). Nejsou-li pfislusné
bankovni ¢ty zadany, je nutné toto provést Zadosti 0 zménu a zaroven dolozit pfislusnému FM, ktery

Informace pro piijemce dotace ve véci vypliiovani Zpravy o realizaci, Zadosti o platbu a Zadosti o zménu
Statni fond Zivotniho prostitedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
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bude ZoZ schvalovat, podklady (smlouva o ziizeni BU, smlouva o dilo apod.), na zakladé kterych bude
Cislo Uctu kontrolovano.

U pfijemce, ktery je OSS nebo SPO naleZici pod jinou kapitolu nez MZP nebo u pfijemce, ktery je OSS
spadajici pod kapitolu MZP, ale budou mu refundovany prostfedky z PCO na vlastni bankovni Gcet,
je nutné vybrat pfislusny Ucet zfizovatele pfijemce (musi byt uveden v subjektech projektu jako
zfizovatel OSS).

Obrazek 6 - Uéet zfizovatele v ZoZ

Uget zfizovatele

NAZEV UETU ZRIZOVATELE PRiJEMCE PREDEISLI CisLA UCTU VE FORMATU ABO  CiSLO OETU VE FORMATU ABO CisLo UETU v MEZINARODNIM FORMATU IBAN

KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA GETU

Zalozka Souhrnna soupiska - zpracovatel vyplni vlastni &islo soupisky. Zalozka se naplini financnimi
daty poté, co prijemce vyplni nasledujici dil¢i soupisky doklad.

Zalozka SD-1 - ucetni/dafnové doklady - zpracovatel vypini naklady faktury dle rozpoctovych radki
podle rozpoctu v systému. Pokud je néjakéd faktura uvedena u vice radkl, je nezbytné ji pomérné
rozdélit. Prijemce nejprve vyplni celkovou castku faktury a poté castku pripadajici na zpUsobilé vydaje.
Jedna-li se o fakturu, kterd dosud nebyla uhrazena a jeji Uhrada bude dolozena do 10 pracovnich dnl
od proplaceni ZoP, nebude u této faktury pfijemce vyplfiovat datum Uhrady vydaje, ale oznaci
checkbox Dodatecné datum Uhrady dokladu.

Pozor! Tyka se pouze projekti generujici prijmy. Pfi podani ZoP, ktera obsahuje investi¢ni
a neinvesticni vydaje, je nutné tuto ZoP uméle rozlozit na dvé, zvlast na investi¢ni a zvlast na

neinvestiéni ZoP s jinym datem podani. Druhou ZoP Ize zadat do systému az po schvéleni
prvni ZoP ze strany Fondu.

V OPZP 2014-2020 se nepredpoklada vyuziti zalohovych faktur.

Zadava-li zpracovatel fakturu dodavatele, ktery neni platcem DPH a systém vyzaduje povinné vyplnéni
DUZP, zadéa zpracovatel do tohoto pole datum vystaveni faktury.

Obrazek 7 - Neuhrazena faktura v ZoP

_ DATUM USKUTECNENI ) )
DATUM VYSTAVENI DOKLADU ZDANITELNEHO PLNENI DATUM UHRADY VYDAJE

1.8 2016 : 1.8.2016 : 14.8. 2016 : Dodateéné datum dhrady dokladu

U projektu, kde je pfijemce OSS nebo SPO, je nutné na této zalozce vyplnit pfislusné kédy rozpoctové
skladby.
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Ex-ante platby:

V pfipadé SC 2.1 je na této zaloZce evidovdno vyuctovani dolozené v rdmci kotlikovych dotaci -
zejména faktury za propagaci a Ghrady jednotlivym FO. Uhrady jednotlivym FO jsou vyplfiovany jednou
¢astkou hromadné. Castka je dolozena rozpisem nahranym v dokumentech ZoP, jako dodavatel
je uveden pfislusny kraj. Aby bylo mozné vyuctovani u ex-ante plateb dolozit, nesmi byt radek FP,
ke kterému se ZoP vaze oznacen jako zaloha.

Zalozka SD-2 - lidské zdroje - Pokud rozpocet daného projektu zahrnuje i mzdové naklady, je tfeba
dale vyplnit tuto zalozku. Fond pracovni doby pracovnika u zaméstnavatele v daném mésici v hodinach
musi odpovidat Uvazku (odpracovano + svatek + dovolend + nemoc) a musi se shodovat s Udajem
z vykazu prace, pokud je pouzivan.

Po zadani Udajl je nutné zdznam ulozit, MS2014+ automaticky doplni:

e Hodinovou mzdu/plat
e Mzdovy/platovy vydaj
e Prokazované zpUsobilé osobni vydaje

Po zadani mzdovych vydajl vSech pracovnikd se v hornim prehledovém okné zobrazi zdznamy o vSech
zadanych pracovnicich.

Zalozka SD-3 - cestovni nahrady - pouzije se, pokud jsou soucasti prokazovanych zpusobilych vydaja
cestovni nahrady.

Zalozka Nezpusobilé vydaje — zpracovatel vyplni v pfipadé, ze jsou na projektu evidovany nezpuisobilé
vydaje. Na tuto zalozku jsou zapisovany nezpUsobilé faktury evidované u projektu. Budou-li
nezpUsobilé vydaje pfijemcem nastaveny jinak, nez uréi PM projektu, provede PM korekci faktury
u faktury zadané na soupisce SD1, kde se tato korekce i zobrazi.

Zalozka Dokumenty - zpracovatel nahraje vSechny faktury, obsahuji v textu nazev a registracni cislo
projektu a jsou oznaceny podpisy a razitkem dle PrZaP. Zpracovatel ZoP jednotlivé faktury opatii
elektronickym podpisem (povinnost elektronického podpisu pfiloh ZoP je zruiena verzi 10 PrZaP).
V pripadé, ze zpracovatel zadosti doklada i Uhrady jednotlivych faktur, se zde nahraji i bankovni vypisy
oznacené razitkem i podpisem dle PrZaP stejné jako dalsi pfilohy vyzadované k ZoP (nap¥. soupis FO
v ramci kotlikovych dotaci, mzdové listy atd.).

Zalozka Zadost o platbu - pouzitim tlacitka ,naplnit data ze soupisky” je ZoP pfipravena k podpisu
a odeslani ke schvaleni.

ZoR neni mozné uzaviit, pokud neni podepsana ZoP. Zaroven, dokud neni uzaviena ZoR, neni ZoP
viditelnd v MS2014+ na strané Fondu a PM projektu nem(ize ZoP administrovat. Po podani ZoP a ZoR
doporucujeme kontaktovat PM projektu.

Pokud se zadateli pfi finalizaci zprav z realizace objevi nepropustna chyba ,Neni proveden prepocet
CBA" a dolozeni prepoctu neni pro zadatele relevantni (pfip. se nejedna o zpravu ZZoR), tak je nutné
mit v checkboxu ,Proveden prepocet v modulu CBA” zadany kfizek.

Prenesena danova povinnost

Pfenesena darfova povinnost se fidi kapitolou C.6.1.3 PrZaP. Vydaje na ¢ast DPH doloZi pfijemce
do nékteré z nasledujicich ZoP spolu s vyporadanim DPH (kopie darového priznani véetné opisu
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kontrolniho hla$eni podavaného elektronicky na FU a kopie bankovniho vypisu prokazujiciho odvod
DPH FU - je-li relevantni). Pokud je DPH nezpUsobilé, mGze byt toto vypofadani v zavéreéné (nulové)
ZoP. Pro prehlednost je tieba, aby zpracovatel zadosti k vypofadani DPH vyplnil formulai DPH v PDP,
ktery je prilohou této pfirucky a dolozil ho k ZoP.

Dodatecné dolozeni thrady

Pokud pfijemce predlozil ZoP bez dolozenych Ghrad, ma povinnost Ghrady predlozit ve IhGté do 10
pracovnich dnd od data proplaceni ZoP a zarover doplnit datum Ghrady na SD ZoP. Vzhledem
k nastavenym blokacim v MS2014+ je mozné, ze datum Uhrady nepujde prijemci doplnit, pak je nutné
kontaktovat FM projektu a zaslat mu doklady o Ghradé. FM je nasledné vloZi do pfFiloh ZoP a pozada
o doplnéni data Uhrady. Datum bude doplnéno na zakladé konverze dat v systému.

Vlozené BV pfijemce nasledné elektronicky podepise.
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Priloha €. 1 — Terminy pro ukonceni realizace akce a stanoveni ZVA

Termin pro ukonceni realizace Projektu: za termin ukonceni realizace Projektu se povazuje datum vydani
s kolaudacniho souhlasu, oznameni o uzivani podle pfislusnych ustanoveni zakona ¢. 183/2006 Sb., o tzemnim L . 5
Prioritni , . . . s . . v, Y o s asr - o w Termin predlozeni podkladd k
planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,stavebni zakon”), nebo f v, P
osa - . . . o . iy s . , . v zavérecnému vyhodnoceni Projektu, tzv.
Specificky Aktivita Typ projektu termin schvaleni protokolu o predani a prevzeti dila, pfipadné jiny termin dle charakteru Projektu (v pfipadech, VA
P , y kde se na realizaci Projektu nevyzaduje stavebni povoleni). Bude-li vydan jak kolaudacni souhlas, tak oznameni L,
cil v .. , . . . . Y. oznaceni: Tzya
o uzivani, povazuje se za termin ukonceni realizace Projektu datum dokumentu vydaného pozdéji;
oznaceni: Tyge
11 111 | pouze kanalizace Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + 3 mésice T zva= Ture + 6 Mésicl
. . Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + zkuSebni provoz (standardné 12 .,
11 111 kanalizace + COV URP. N . P y P ( T zva- Ture + 3 mésice
mésicd) + 2 mésice
11 112 | pouze ¢OV Tu:;plzatermin lﬂk{onéeni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + zkuSebni provoz (standardné 12 T son. Tow + 3 mésice
mésicd) + 2 mésice
11 113 opatFeniv na covk Tufpl=otermin ijlonéeni stavebnich a montéaznich praci dle smlouvy o dilo + zkusebni provoz (standardné 12 T son. Tow + 3 mésice
odstranéni fosforu mésicl) + 2 mésice
11 113 .zachytm? nadrz.e na Ture = terlmln ukovnfenl stavebnich a montéaznich praci dle smlouvy o dilo + popf. zkuSebni provoz (je-li T zva= Ture + 6 mésich
jednotné kanalizaci relevantni) + 2 mésice
opatreni pfimo ve
11 113 vodnich nadrzich, Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + zkusebni provoz (je-li relevantni) + | T zva= Ture + 6 mésicli (popr.
' - sedimentacni nadrze | 2 mésice individualné dle typu opatreni)
na pfitocich
1.2 121 | dpravny vody Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + zkuSebni provoz + 2 mésice T zva- Ture + 3 mésice
. Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + zkuSebni provoz (je-li relevantni) + .
1.2 1.2.1 | zdroje vody URe ” P y P U ) T zva- Ture + 3 mésice
2 mésice
1.2 1.2.2 | vodovod Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + 3 mésice T zva= Ture + 6 Mésicl
121 Gpravny vod (zdro'e) TZVA: TURP + 3 mésice (je‘li zkusebni
12 1’2'2 +pvodo)\//od y ) Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci dle smlouvy o dilo + zkuSebni provoz + 2 mésice provoz), popf. + 6 mésicl (neni-li
- zkus$ebni provoz)
13 ) ) Ture U nesta\l/ebnlch (E)EIZ !<0Iaudace) i stavebnich projektd (s kolaudaci) = termin ukonceni realizace dle T zva = Ture + 3 mésice
smlouvy o dilo + 6 mésic.
14 ) ) Ture U nestayebnich (l?e,z !<olaudace) i stavebnich projektd (s kolaudaci) = termin ukonceni realizace dle T zvn = Tue + 3 mésice
smlouvy o dilo + 6 mésic.
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22 Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci/termin realizace dodavky/termin realizace sluzby dle

vi v . v v . . P v . Tzw\: TURP + 6 mésicQ
pFislusné smlouvy (smluv) + popf. zkusebni provoz (je-li relevantni) + 2 mésice

23 ) ) Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci/termin realizace dodavky/termin realizace sluzby dle

v v s v v . . P v TZVA= TURP + 6 mésicQ
prislusné smlouvy (smluv) + popf. zkusebni provoz (je-li relevantni) + 2 mésice

31-34 ) ) Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci/termin realizace dodavky/termin realizace sluzby dle

vy, v v . . P v TZVA= TURP + 6 mésicQ
pfislusné smlouvy (smluv) + popf. zkusebni provoz (je-li relevantni) + 2 mésice

35 ) ) Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci/termin realizace dodavky/termin realizace sluzby dle

v v . Y v . . . p v . TZVA: TURP +6 mésicﬂ
prislusné smlouvy (smluv) + popf. zkusebni provoz (je-li relevantni) + 2 mésice

41-44 ) ) Ture U nestavebnich (bez kolaudace) i stavebnich projektd (s kolaudaci) = termin ukonceni realizace dle

. v o Tzva = TURP + 3 mésice
smlouvy o dilo + 6 mésicl.

51 ) ) Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci/termin realizace dodavky/termin realizace sluzby dle

v, v s v v , . . P v . T ZVA= TURP + 15 mésicﬁ
pfislusné smlouvy (smluv) + popf. zkusebni provoz (je-li relevantni) + 2 mésice

55 Ture = termin ukonceni stavebnich a montaznich praci/termin realizace dodavky/termin realizace sluzby dle

v v, v v , . P v TZVA= TURP + 6 mésicQ
pfislusné smlouvy (smluv) + popf. zkusebni provoz (je-li relevantni) + 2 mésice

Pozn. terminy se stanovuji k poslednimu dni v mésici, podle typu a Gcelu opatieni Ize v opodstatnénych pripadech stanovit individualné
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